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ORGANISERING 





1.1  MÅLSETTING 


Kriseledelsen i Bø kommune skal koordinere og lede alle kommunale tiltak når en krise oppstår.





Nødvendige tiltak skal normalt gjennomføres i samsvar med kommunens kriseplan og eventuelle etatsplaner/fagplaner for beredskapen i de forskjellige etater.





All kriseledelse skal gjennomføres på lavest mulig nivå, dvs. at kriser innenfor egen kommune normalt skal kunne løses i kommunens egen regi, jfr. Stortingsmelding 37 1996/97.


1.2  Definisjoner


Krise er definert i samsvar med kommunens risiko- og sårbarhetsanalyse som en uønsket hendelse som rammer større grupper av mennesker og som er mer omfattende enn det ordinære hjelpeapparatet takler tilfredsstillende.


I  "Veileder for kriseplanlegging i kommunene" utarbeidet av Direktoratet for Sivilt Beredskap defineres en kriseplan som "forberedte handlinger for å møte ulykker og andre påkjenninger som i art eller omfang går utover det som regnes som normalrisiko i fredstid".


Etterfølgende planer for  kommunal kriseledelse er primært utarbeidet for kriser og uønskede hendelser i fredstid, men kommunens kriseplan skal også kunne tilpasses tilsvarende situasjoner i krig.





Plan for kommunal kriseledelse er en overordnet plan som sammen med delplanene for beredskap, utarbeidet av kommunens forskjellige etater og organer, utgjør kommunens totale beredskapsplanverk.





1.3  Kommunal kriseledelse





Kriseledelsen vil være den som i øyeblikket har det kommunale ansvaret for å lede krisen.  I akuttfasen vil det normalt være "vakthavende befal (brannbefal/ingeniør)".





I en større hendelse vil normalt kommunens toppledelse bli innkalt og etter hvert overta ledelsen. Kommunal kriseledelse vil, etter den første akuttfase, være:





Ordfører


Rådmann


Kontorsjef 


Sentralbordbetjening (informasjon)


Andre "fagpersoner", kommunale eller eksterne, som ansees nødvendige.





2.1  �
operativ plandel


Varsling av den kommunale ledelsen


2.1.1. Varslingsplikt


En hver ansatt i Bø kommune skal, når han/hun får kjennskap til en krise, gjennomføre nødvendige strakstiltak for å begrense skaden.  Eventuell akutt meddelelse (info) gis til personer i alvorlig fare


Ved større kriser skal den kommunale kriseledelsen  varsles via vakthavende befal (brannbefal/ingeniør).  Hvem dette er vil kunne opplyses fra Vesterålen Vaktsentral - telefon 76135100.


Dersom varsling til vaktsentralen ikke er mulig, kan varsling skje direkte personell i kriseledelsen.


Se punktene 2.1.2 og 2.1.3 under.





NB!		Mindre kriser og uhell forutsettes fortsatt løst av det daglige driftsapparat uten innkalling av kommunens toppledelse.





2.1.2. Varsling gjennom vaktsentralen


Kommunal kriseledelse ved ordfører (eller varaordfører) skal normalt varsles via Vaktsentralen etter varslingsmønster beskrevet i punkt 2.1.3


2.1.3.  Varslingsmønster


Vaktsentralen varsler første tilgjengelige person fra liste under:


Ordfører


Rådmann 


Kontorsjef 


Sentralbordbetjening.








�
2.2.  innkalling av den kommunale kriseledelsen





2.2.1  Hendelsesvurdering / innkalling


Ordfører (eventuelt varaordfører) vurderer krisens omfang.


Ordfører innkaller etter behov kommunens øvrige kriseledelse og nødvendig fagpersonale i og utenfor kommunen.





2.2.2.  Kontorlokaler, samband, nøkler etc.


Kontor for kriseledelsen er møterom/spiserom vis a vis trygdekontoret i Bøheimens 2 etasje. Tilstøtende kontorer kan fungere som avlastningskontor.


Større møter og stor mediaorientering holdes i arbeidsstuen i samme etasje, eventuelt i kommunestyresalen.


Intern kommunikasjon/informasjonsflyt skal også i krisesituasjoner i hovedprinsippet følge vanlige kommandolinjer (tjenestevei) i administrasjonen.


Teknisk kommunikasjonsutstyr vil normalt være:


Telefon 


Mobiltelefon 


Telefax


Apparat for eget radiosamband  rekvireres fra  teknisk avdeling.


Hovednøkkel til kriseledelsens møterom finnes på vaktrom sykeavdelingen samt på vaktsentralen.


�
2.3.  Kriseledelsens oppgaver:





NB!  Husk å loggføre alle aktiviteter på eget skjema.  








Avklare ansvarsforholdet til lensmann.  





Skaffe oversikt over inntruffet hendelse og hvilke konsekvenser det kan ha for kommunen og kommunens innbyggere.





Fylkesmannen varsles ved kriser som omfatter områder utenfor kommunens grenser.  





Benytte eksisterende (og normale) kommandolinjer i størst mulig grad.





Holde løpende  kontakt med lensmann/politi, Lokal Rednings Sentral (LRS) og Fylkesmann.





Kalle inn nødvendige ledere av faginstanser (egne og eventuelt eksterne) etter behov.  (se oversikt i planen under pkt. 3.1)





Iverksette informasjonstiltak (jfr. planens pkt. 2.5) og eventuelt nødvendige tiltak med evakuering, forpleining og krisepsykiatri (se planens pkt. 2.6 og 2.7)





Iverksette  gjeldende kommunale kriseplaner.  





Lede, koordinere og prioritere kommunens totale innsats og utnytte alle tilgjengelige kommunale resurser.





Avgi periodisk rapport til Fylkesmannen. 











NB!  Kommunal kriseledelse er en overordnet funksjon og kriseledelsen skal ikke delta på skadestedet.


�
2.4.  DELEGERT FULLMAKT TIL KOMMUNAL KRISELEDELSE





K-styret har i K-sak 0095/99 av 29.11.99 vedtatt fullmakter til kommunal kriseledelse (i fredstid).





I krisesituasjoner, jfr. kommunens kriseplan, har ordfører følgende fullmakter


I ordførerens fravær delegeres fullmakter videre til (i prioritert rekkefølge) varaordfører, rådmannen, eller kontorsjef:








 Disponere inntil kr.500.000,- femhundretusenkroner - til nødvendig hjelp til  


      kriserammede til forpleining m.m. skadebegrensning og nødvendige sikringstiltak


      for å verne liv, verdier og miljø, hjelp ved akutt behov for opprydding og utbedring av 


      materielle skader og funksjonsforstyrrelser.


Omdisponere kommunalt personell og maskiner/redskaper til påtrengende hjelpetiltak, og utføring av andre nødvendige oppgaver som situasjonen krever Stanse midlertidig enkelte av kommunens virksomheter hvor dette er nødvendig for å omdirigere ressurser til redningstjeneste m.m. Pålegge overtids- og ekstraarbeid. Utøve nødvendig kommunal myndighet som situasjonen krever. Rammebeløpet ovenfor i pkt. 1, kan overskrides ved påtrengende behov, og bevilgende folkevalgte organ ikke kan sammenkalles umiddelbart. Oversikt over forbruk av midler etter ovenstående skal så snart som mulig forelegges formannskapet til godkjenning.�
2.5.  Kriseledelsens informasjonsopplegg/informasjonsplanen viser hvilke ressurser (materiell /mennesker) som står til rådighet for kriseledelsen.2.5.1.  Målsetting for informasjon i krisesituasjon Informasjon i krise skal gis hurtig og korrekt til:- kommunale organ- rammede - involverte i krisen (skadde/overlevende/evakuerte)- pårørende / enkeltpersoner- befolkning generelt- mediene2.5.2.  Overordnede informasjonsprinsipper ved krisehåndtering Informasjon er et lederansvar. Den som leder krisehåndteringen er ansvarlig for at informasjon blir gitt - korrekt, raskt og målrettet.


Informasjon skal gis samordnet fra alle ledd og framstå enhetlig for mottageren


Informasjon skal komme aktivt fra den som har ansvaret.


Informasjon skal følge vanlige kommandolinjer for melding i systemet.


Informasjon skal bygge på dialog med omverdenen.





Informasjonsansvar ved krisehåndtering.


Det er leder av kriseledelsen som har det overordnede informasjonsansvar.


Kriseledelsen skal holde seg orientert om krisens utvikling og opprette informasjonskanaler slik at all informasjon gis riktig og ensartet.


   


2.5.3.  Informasjonsflyt


Intern informasjon  


Informasjonsflyten følger gjeldende kommandolinjer mellom kriseledelse, kommunenes øvrige organer og de involverte i krisen på stedet.





Ekstern informasjon


Informasjonsflyt / kommandolinjer for informasjon mellom kriseledelse, pårørende, befolkning generelt og mediene.


Kriseledelsen skal selv eller bemyndige andre i infosystemet til å: 


Gå direkte ut på mediene


Holde informasjonsleddene oppdaterte 


Lede pressekonferanser.








2.5.4.  Informasjonskanaler  








Radio:


Radio Bø - telefon 76 11 40 50 - fax 76 11 40 51 - dagligleder  Ted I. Paulsen, telefon 76138224, mobiltelefon 48006268





NRK Nordland - Sortland telefon 76124763 - nyhetsvakt Bodø 75505700 - Ketil Larsen privat 76124810 - mobiltelefon 91736766





Lokal aviser 


Vesterålen - kontakt Vesterålen Vaktsentral, telefon 76135100, som har opplysninger om aktuelle vakttelefoner.





Lofotposten - telefon 76067800 - 76067811 - mobiltelefon 94535426.





Vesterålens Avis - telefon 76118700 - redaktør privat 76118690








2.5.5.  Informasjonskontoret for publikum, pårørende og medier.


Informasjonskontor


Informasjonskontor opprettes i tilknytning til kriseledelsens kontor eventuelt i tilknytning til sentralbordet på Bøheimen.


Telefonlinjer inn til informasjonen er:


Sentralbord:    76 11 42 00


Direktelinjer:  76 11 42 29 








Evakuering


Ved evakuering av mennesker skal representant for kriseledelsen være tilstede i mottaket og der håndtere informasjonsansvaret. Representanten skal sammen med medisinsk ansvarlig regulere forbindelse og kontakt mellom evakuerte og mediene. 





Informasjonsavdelingen oppgaver:


1. Gi informasjon til publikum / pårørende etter oppdrag fra kriseledelse.


2. Gi mediene informasjon om pressekonferanse, utlevere pressemeldinger fra kriseledelse og


     henvise mediapersoner til oppholdsrom hvor de kan vente på ny informasjon.


3. Henvise pårørende til rette vedkommende / sted  (kriseteam) 


4. Henvise publikum til sted hvor de kan vente på videre informasjon.








Informasjon til pårørende som kommer til kriseledelsens kontor.


Håndtering:


Det opprettes kriseteam (ressursgruppe) på helse- og sosialavdelingen som ledes av helsesøster eller psykiatrisk sykepleier  som skal stå i nær kontakt med kriseledelsen.


Helsesøster eller psykiatrisk sykepleier innkaller bemanning/fagpersonell etter egen plan for kriseledelse (ressursgruppen).


 


2.5.6.  Informasjon etter krisen


Kriseledelsen vurderer en nedtrappingsplan for kriseinformasjon ut fra situasjonen og etter en vurdering av behov for informasjon.  Avgjørelsen bør treffes i samråd med kriseteamet (ressursgruppen).








�



2.6.  evakuering og forpleining 


Ansvarlig for plan:  Rådmann


Evakuering av lokalbefolkning kan bli satt igang av politi.





Planen er 2-delt ut fra følgende forutsetninger


Planlagt evakuering som normalt vil strekke seg over flere dager. Her vil overnattingsmuligheter, forpleining etc. være dominerende elementer. 





Akutt evakuering som må organiseres uten forutgående varsel. Her vil mottak, registrering og midlertidig losji være hovedelementer. En slik situasjon vil bestå i en kortere tid. 





Begge planer bør inneholde informasjon om:


transport


innkvartering


forpleining (også av innsatspersonell)


samband


opplegg for krisepsykiatri (knyttes til plan for krisepsykiatri)


registrering av ankomne personer


informasjon (knyttes til informasjonsplan for kriseberedskap)


plan for rullering av innsatspersonell








2.7.  krisepsykiatri


Ved store kriser (katastrofer) kan det være behov for betydelig krisepsykiatrisk innsats. 





Lokal innsats er beskrevet som en del av  Informasjon til pårørende som kommer til kriseledelsens kontor - se pkt. 2.5.5  samt Handlingsplan  for ressursgruppa i Bø
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2.8.  NEDTRAPPINGSFASE/ETTERBEHANDLING:


Nedtrappingsfase/etterbehandling


Kriseledelse vedtar:


At krisen er over og at kommunen går tilbake til vanlig drift


Om (og eventuelt hvor lenge) opplegg for kriseinformasjonen skal opprettholdes etter at kriseledelsen andre oppgaver er avsluttet.


Igangsetting av nødvendig tiltak for oppfølging av alt innsatspersonell





2.9.  Evaluering


Vurdering/gjennomgang av hendelsesforløp av krise vurderes så snart som mulig etter at krise er avsluttet.


Gjelder alle oppgaver og aktiviteter som tilligger kommunal kriseledelse.


Det skal utarbeides en skriftlig rapport etter evaluering.


Ved vesentlige avvik fra planen skal denne endres umiddelbart.


�



3.1.  kommunale fagplaner for beredskap


Kommunale "fagplaner" for Krise - og beredskap 


Alle "utøvende" krise- og beredskapsplaner finnes i de forskjellige etats- og fagplaner i etatene. Alle planer skal blant annet inneholde oversikt over alle resurser (i og utenfor kommunen), som kan brukes i en krise.  Planene er fordelt i henhold til fordelingsliste.





Kommunale beredskapsplaner:


Beredskapsplan for vannforsyning - ansvarlig for plan:  Avd.ing. drift teknisk avdeling





Hovedplan for veier   - ansvarlig for plan:  Avd.ing. drift teknisk avdeling





Hovedplan for avløp  - ansvarlig for plan:  Avd.ing. drift teknisk avdeling





Katastrofeplan som gir veiledning og nødvendig instruks for å kunne mobilisere personell og materiell i kommunens helsetjeneste for innsats ved større ulykker.  Revidert sept. 1997. - Ansvarlig for plan:  Kommunelege I 


Beredskapsplan for brann- og redningsvesen som også inkluderer beredskapsplaner for ulykker med farlig gods, lokal forurensing etc. - Ansvarlig for plan:  Brannmester








«Andre krise- og beredskapsplaner»


Disse planer er vedtatt av Bø Formannskap 19.04.94 og  godkjent som kommunens beredskapsplaner fram til 01.01.99. Det forutsettes at planene etter hvert tilpasses nytt system for beredskapsplanlegging.








Helseberedskapsplan. Sikre at kommunehelsetjenesten effektivt og hurtig kan makte en omstilling fra fred til krig. Deler kan og brukes ved kriser og katastrofer i fredstid. Ansvarlig for plan:  Helse- og sosialsjef


Beredskapsplan for teknisk avdeling.  Beskriver ressurser og hvordan disse kan nyttes ved omstilling fra fred til krig og ved større katastrofer. - Ansvarlig for plan:  Leder teknisk avdeling


Beredskapsplan for kultursektoren. Beskriver de ressurser etaten har og hvordan etaten løser sine oppgaver i krise eller krigssituasjon. - Ansvarlig for plan:  Kulturkonsulent.


Beredskapsplan for skole og barnehager. Beskriver forberedende tiltak som er nødvendige i en  krise/krigssituasjon. Øke barnehagene og skolenes omstillingsevne - Ansvarlig for plan:  Skolesjef


Planer som ikke er utarbeidet ennå:


Opplegg for koordinering og samøvelse av alle fagplaner for beredskap som brukes i  store ulykker


Ansvarlig for plan:  Rådmann/brannsjef





Samlet plan for lengere strømbrudd 


Ansvarlig for plan:  Rådmann	


Telefon og adresselister


�
KOMMUNAL KRISELEDELSE





Stilling	Navn                                Arbeidssted	Telefon arb.	Mob.telefon 	Personsøker	Privatadresse          Boligtlf.


Kriseledelse                                                                              				


Ordfører 	Viggo Johnsen	 Rådhuset	76 11 43 25 	97 16 96 62	                       Haugsnes               76 13 72 11


Varaordfører	Anne Ma. Vik                	                                               95 24 37 84	                       Mjåsundet              76 13 9146      





Rådmann                Arne Kvensjø                       Rådhuset         76 11 43 26    97 16 85 96                            Vinje                     76 13 53 38       Kontorsjef              Arvid Pedersen                     Rådhuset         76 11 43 23    90 87 59 47                            Steinesjøen           76 13 51 61    Sentralbordbetj.      Vigdis Dahle                        Vaktsentralen  76 11 42 00                                                   Skagen                  76 13 55 65               


                                       





Ved behov innkalles også hele eller deler av beredskapsrådet:


Medlemmer i Beredskapsrådet 


Ordfører 	   Viggo Johnsen	Rådhuset	  76 11 43 25     97 16 96 62                           Haugsnes                 76 13 72 11


Varaordfører             Anne Ma. Vik                                                                     95 24 37 84                           Mjåsundet               76 13 91 46        


Rådmann 	   Arne Kvensjø                    Rådhuset           76 11 43 26     97 16 85 96                           Vinje                       76 13 53 38


Kontorsjef                 Arvid Pedersen                 Rådhuset           76 11 43 23     90 87 59 47                           Steinesjøen              76 13 51 61


Helse- og sos.sjef      Jim Gundersen                  Bøheimen         76 11 42 32     90 96 78 79                           Sortland                   76 12 23 44          


Kulturkonsulent        Ingrid Lekven                    Rådhuset           76 11 43 37     95 72 60 11                           Straumsjøen            76 13 85 32


Skolesjef                   Gundar Jakobsen               Rådhuset           76 11 43 18     91 39 56 91                           Vinje                       76  13 56 95


Plan-ressurssjef         Trond Robertsen               Rådhuset            76 11 43 09     41 33 83 92                           Straume                  76 13 85 21


Brannmester               Frist Hanssen                                              76 13 82 31     91 36 91 07                           Straume                  76 13 85 40


Brannsjef                    Vakant


Lensmann                   Kai Nyvold                      Lensm.ktr.          76 11 45 00    Nødtlf. 112 /                          Strengelvåg            76 13 41 35  


�
Kommunalt fagpersonell


Kommunelege I	     Anders Svensson 	Bøheimen            76 11 42 10                                                   Storhaugen             76 13 85 60


Leder åpen omsorg      Fred O. Hanssen            Bøheimen             76 11 42 05                                                  Vinje                      76 13 76 61


Leder inst. omsorg       Kurt Dahl                       Bøheimen            76 11 42 27                                                   Kleppelv                76 13 53 04


Leder sosial                 Torill Nordberg              Bøheimen             76 11 42 38                                                  Pollen                     76 13 91 66


Psyk. Sykepleier          Anne J. Paulsen             Bøheimen             76 11 42 67                                                   Steinesjøen            76 13 56 79


Jordmor                       Gunnhild Paulsen           Bøheimen             76 11 42 02                                                  Steinesjøen            76 13 54 26


Helsesøster                  Lisbeth Willassen           Bøheimen             76 11 42 03                                                  Vinje                      76 13 57 08


Barnevernskonsl.         Ann Kristin Strand         Bøheimen             76 11 42 33                                                  Vinje                      94 56 66 22


Veterinær                     Berit Hansen                                                76 11 43 54   94851339                                Straume                76 13 83 20





EKSTERNE ORGANISASJONER


Navn	Kontaktperson	Telefon jobb	Mob.telefon	Fax/pers.søk	Privatadresse	Boligtlf.


Offentlige institusjoner


Fylkesmannen i Nordland              Tom Mørkved                     75 53 16 12     91 57 36 67    75 53 15 83                                           75 52 33 72               


Statens Forurensningstilsyn                                                        22 57 34 00/33 04 41 61                                       


Midre Hålogaland Politidistrikt                                                  02800/             - 112                           


Sivilforsvaret Lofoten og V.ålen krets                                        76 06 94 00


Vesterålen Vaktsentral                                                                76 13 51 00   -   110


Bø Brannvesen                                                                                                   -  110  


Soknepresten i Bø                          Terje Schrøder Nilsen           76 11 43 65     90 60 30 64                                                               76 13 54 05


Bø Ambulanse                                Tor-Erik Aakre                     76 13 82 00     94 89 11 77    76 13 51 00 /113                                76 13 83 06


Vesterålskraft                                  Leif M. Krey                        76 11 46 20     97 71 46 20    76 11 46 25                       97003872/ 76 13 52 20  











	


Bedrifter


Bedrifter som er kommer inn under lov om industrivern. For oversikt over industrivern og tilgjengelige ressurser på bedriftene se kommunal


beredskapsplan for brann- og redningsvesen.





Sjøbruk AS                                     Kjell Richardsen                        76 11 46 60                                             Steine                       76 13 52 29








Frivillige organisasjoner





Pårørendeforeningen                      Åse Samuelsen                 76 11 43 32                                                      Eidet                           76 13 92 88                                                                               


Bø Skytterlag                                 Jørn R. Pedersen               76 13 57 21                                                      Fjærvoll                     76 13 57 80


Bø Idrettslag                                   Fred O. Hansen                                                                                          Vinje                          76 13 76 61


FK Luna                                         Viggo Willassen                91 36 27 10                                                     Straume                     76 13 85 01


Bø Lag av LHL                              Turid Ananiassen                                                                                       Vinje                          76 13 53 17


Bø og Malnes Diakonat                 Anna Bøe                                                                                                    Straume                     76 13 82 40


U/L Ungbirken                               Jorunn Hansen                   76 13 80 60                                                      Snarset                       76 13 74 76 Straume Samf.hus                          Sonja Klausen                    76 13 83 10                                                     Straumsjøen               


�



Informasjonskanaler


Navn	Kontaktperson	Telefon jobb	Mob.telefon	Fax. nr.	Privatadresse	Boligtlf.


Radio Bø                                         Ted Ivar Paulsen                 76 11 40 50	48 00 62 68    76 11 40 51      Straume                     76 13 82 24


Bladet Vesterålen                                                                        76 11 09 00                           76 11 08 91                                  


Vesterålens Avis                                                                         76 11 87 00                           76 11 86 90                                


NRK-Nordland                                 Ketil Larsen                       76 12 47 63    91 73 67 66                                                               76 12 48 10





BEMANNINGSOVERSIKTER - VARSLING:





Ajourført oversikt over personell som inngår i kommunens kriseledelse, skal oppbevares på Vesterålen Vaktsentral - telefon 76135100 - 110.


Videre skal ajourført personelloversikt over alt helsepersonell tilknyttet institusjons- og åpen omsorg forefinnes på vaktsentralen.





Ved behov for akutt varsling, meldes dette til Vesterålen Vaktsentral.
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Utfyllende info.


LOKALER, SAMBAND OG UTSTYR FOR KOMMUNAL KRISELEDELSE





Kontor for kriseledelsen er møterom/spiserom vis a vis trygdekontoret i Bøheimens 2.etasje.  Tilstøtende kontor til leder institusjon, samt sosialkontorets lokaliteter kan fungere som avlastningskontor.


Større møter og stor mediaorientering holdes i kantinen på Bøheimen, 1. etasje, eventuelt i kommunestyresalen på rådhuset.


Nødstrøm (også sentralbord) dekkes av Bøheimens nødstrømsaggregat.





Telefax (sosialkontorets) nr. 76 11 42 21





Apparat for eget radiosamband (med egne frekvenser og redningskanal) rekvireres fra teknisk avdeling.  Følgende instanser kan nås på radio:





lege


hjemmesykepleie


brann


ambulanse


lensmann/politi


vaktsentral





Ett komplett sett av kommunale kart skal forefinnes på kriseledelsens kontor/møterom.











�






ANSVARSDELING MOT POLITi/LENSMANN og fylkesmann





Politiet har generelt ansvar for å lede (ledelse betyr også informasjonsansvar):


Redningsaksjoner hvor det er fare for tap av menneskeliv, fare for skade på mennesker eller tap av store verdier.


Saker der det er begått straffbare handlinger eller det er mistanke om dette.





Kommunal ledelse må være forsiktig med å kommentere hendelser som vil bli etterforsket for straffbare handlinger, også om forhold som ikke direkte berører etterforskningene. Dersom i tvil kontakt lensmannen.





Lensmannen kan i samråd med kommunen overdra deler av ansvaret for krisehåndteringen til den kommunale kriseledelsen.





Kommunen vil normalt ha ansvaret for kriseledelse for hendelser som strekker seg over lenger tid og hvor fare for menneskeliv er lav, eksempelvis flom, frost, skogbrann o.l.








�
Logg for den kommunale krisestab.


Sjekkliste for gjennomføring av kriseledelsens første oppgaver








Oppgave�
Utført kl�
�



Avklare ansvarsforholdet til lensmann.  �



..................�
�



Skaffe første oversikt over inntruffet hendelse fra skadestedsledelse.�



..................�
�



Fylkesmannen varsles ved kriser som omfatter områder utenfor kommunens grenser.�






..................�
�



Kalle inn nødvendige ledere av faginstanser (egne og eventuelt eksterne) etter behov.





Navn ..............................................................................





Navn ..............................................................................





Navn ..............................................................................





Navn ..............................................................................





Navn ..............................................................................


�












..................





..................


 


..................





..................





..................�
�



Iverksette informasjonstjeneste�



..................�
�



Iverksette  gjeldende kommunale fagplaner.





Plan for ..............................................................................





Plan for ..............................................................................





Plan for ..............................................................................





Plan for ..............................................................................


�









..................





..................


 


..................





..................�
�



Opphør av kommunal kriseledelse�



..................�
�



Opphør av kriseinformasjonstjeneste�



..................�
�









�
Løpende logg





NB!!!!   Det er viktig at loggen føres fortløpende slik at man unngår å måtte rekonstruere å beskrive hendelser i ettertid.  Loggen vil være et viktig dokument i forhold til eventuell etterforskning, forsikringsoppgjør etc.


�
�
KVALITETSSIKRING, kontroll og oppfølging


ØVELSER


Kommunal ledelse ved større kriser er en stor og omfattende oppgave. I tillegg til å utarbeide nødvendige planer er øvelser svært viktig.





Det skal holdes minst en øvelse hvert annet år for kommunal kriseledelse


Ca. 50% av øvelsene bør være teoretisk papirøvelse og resten praktiske øvelser.





Større øvelser sammen med andre eksterne instanser bør gjennomføres ca annenhver øvelse . 





Etter hver øvelse skal det foretas en evaluering. Dersom det fastslås feil i planen eller det har vært større avvik mellom planforutsetninger og faktisk gjennomføring skal planen revideres.


�



KVALITETSREVISJON


Kvalitetsmål


Ved kvalitetsrevisjoner skal det kontrolleres om:


målsettingen for planen er oppfylt


prosedyrer som skal følges er beskrevet.





Gjennomføring 


Kvalitetsrevisjon (rullering) av denne planen skal gjennomføres årlig i samsvar med generelle retningslinjer for kvalitetsrevisjon av beredskapsplaner i Bø kommune.


Tidsfrist 1. mars hvert år.  


Sjekkliste se planens side 25 - 26 skal fylles ut og sendes ordfører med kopi til rådmannen.


Tiltak i årsbudsjett og langtidsbudsjett


Dersom det ved kvalitetsrevisjon framkommer ønsker om tiltak som har økonomiske konsekvenser skal dette søkes løst umiddelbart eller søkes innarbeid i kommunens budsjett for etterfølgende år. Vanlige budsjettrutiner, tidsfrister følges. 





Avviksbehandling


Når det oppdages avvik fra planen skal det alltid skrives ut avviksmelding på standardisert skjema


Avviksliste se planens side 27 skal fylles ut og sendes ordfører med kopi til rådmannen.








�
Sjekkliste





SJEKKLISTE VED KVALITETSREVISJON 


(internkontrollrunder)


for





.............................................................................





Dato for denne kvalitetsrevisjon	......................


Dato for forrige kvalitetsrevisjon	......................





1		Lover, forskrifter og målsetting


Har det kommet ny målsetting for denne planen eller er relevante lover eller forskrifter endret i perioden.


�����	Ja			Nei


Hvis ja:  Er planen revidert?


�����Ja			Nei


Hvis nei:  Skriv avviksmelding





2		Evaluering av hendelser og øvelser


Har der vært en uønsket hendelser i siste periode?


�����	Ja			Nei


Hvis ja:  Er planen evaluert etter hendelser og er planen korriger for eventuelle registrerte avvik?


�����	Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!








Forutsetter planen at det skulle vært holdt øvelse i siste periode?


�����	Ja			Nei


Hvis ja:  Er øvelse gjennomført?


�����Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!


Hvis ja:  Er planen evaluert etter øvelse og er planen korriger for eventuelle registrerte avvik?


�����	Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!





3		Årlig kvalitetsrevisjon (rullering)


Er denne planen (med eventuelle vedlegg) holdt ajour ved årlig kvalitetsrevisjon?


�����	Ja			Nei


Hvis nei:  Skriv avviksmelding!











4		Utsendelse av revidert av plan


Har alle innehavere av denne planen mottatt alle oppdateringer som er utsendt i perioden ?


�����	Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!








5		Tiltak i årsbudsjett og langtidsbudsjett


Har der ved kvalitetsrevisjon av denne planen framkommet ønsker om tiltak som må inn i tiltaksplan?


�����	Ja			Nei


Hvis ja:  Er tiltak ført opp i kommende tiltaksplan?


�����	Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!








6		Avviksbehandling


Er det siden forrige kvalitetsrevisjon kommet inn avviksmeldinger til denne plan?


�����	Ja			Nei


Hvis ja:  Er avviksbehandling gjennomført i henhold til gjeldende regler?


�����	Ja			Nei


Hvis nei: Skriv avviksmelding!








------------------------------------------


Underskrift





Kopi sendes beredskapsleder


�



Skjema for Avviksmelding 





AVVIKSMELDINGSKJEMA


for





.....................................................................





Ved gjennomgang av denne planen den................................ ble det konstatert følgende avvik:





�Endringer i målsetning eller i lover og forskrifter er ikke ajourført i plan





�Plan er ikke evaluert etter hendelse eller øvelse





�Det er ikke avholdt øvelse i periode 





�Plan er ikke holdt ajour ved årlig kvalitetsrevisjon





�Etter endring av planener det ikke sendt ut rettelser/oppdatering av planen til alle oppført i fordelingsliste 





�Nye tiltak er ikke ført opp i budsjettforslag





�Avviksmelding er ikke behandlet i henhold til gjeldende regler 





Beskrivelse:...................................................................................................................................





................................................................................................................................................





................................................................................................................................................





Ansvarlig for å endre/korrigere planen for å hindre lignende framtidige avvik er:





               .................................................................................................





Frist for å gjennomføre endring er ...................................











..............................................................


Underskrift





Gjennomført, dato / ansvarlig





........................................................


Kopi sendes beredskapsleder


�



Fordeling


FORDELINgSLISTE


Plan for kommunal kriseledelse er fordelt som følger:


Ordfører	1 stk


Varaordfører	1 stk


Rådmann	1 stk


Kontorsjef	1 stk


Vesterålen Vaktsentral	1 stk


Sentralbordet	1 stk


Etatsjef - plan- og ressurs	1 stk


Etatsjef - helse- og sosial	1 stk


Etatsjef - skole	1 stk


Etatsjef - kultur	1 stk


Kommunelege 1	1 stk


Brannsjef	1 stk	


Lensmann	1 stk


Fylkesmannen i Nordland	1 stk


Radio Bø                                                                    1 stk


Ekstra eksemplarer (kontorsjef)	 5 stk 





Totalt 							20 stk





Eksemplarer skal nummereres og registreres på mottaker før utsendelse.


Når årlig revisjon medfører endring i planen skal alle innehavere av denne planen få tilsendt ny plan (eventuelt nytt komplett sett for innsetting i ringperm).














Planen ajourført og vedtatt av Bø kommunestyre i møte 29.11.99
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