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Drøfting


Sammenstilling


Erfaringer teori / praksis


Prinsipper


Alternativer


Likebehandling


Presedens


Sjekkpunkter


Brukere


HMS


Miljø


Barn/ungdom


Kvinner


Beredskap


Næring


Vurdering


Delegasjon – grunnlag/behov/hjemmel


Profesjonsfaglig


Avd./etat/område


Konsekvensanalyse


Helhetsvurdering


Konklusjon / anbefaling


HUSK:


Prinsippet om fullført saksbehandling må etterleves – bare ett saksframlegg hvor helhetsvurderingen inngår!


Saksbehandler er ansvarlig for all etterbehandling av saka.


Saksbehandler skal stå øverst med fullt navn


Arkiv


Trykte vedlegg skal listes opp særskilt


Utrykte vedlegg skal listes opp særskilt


Melding om vedtak skal framgå av møtebokarket


Forvaltningsloven


Offentlighetsloven


Avtaleverk


Intern informasjon





Forslag til vedtak


-	Hjemmel


Kostnadsdekning / eventuell budsjettregulering


Ved enkeltvedtak etter §F : Begrunnelse


Bakgrunn


Hva


Hvorfor


Problemstilling


Historikk


Tidligere behandling


Beslektede saker


Endringer


Faktadel


Hjemmel (lov, forskrift, budsjett)


Kommunelov / særlover


Tallfesting


Normer


Planverk


Overordnet – intern/ekstern


Forholdet til andre planer internt/eksternt


Arbeid på gang, trender, utviklingstrekk


Målsettinger (som ikke er nedfelt i planer)


Økonomiplan


Vedtak


Omtalt i tekst


Konsekvenser på investering/drift


Eventuelle forslag til endringer


Årsbudsjett


Kostnader


Årbudsjett / ramme


Dekning


Høringer / Uttalelser


Behov


Dersom høring er fortatt


Hvem


Resumé
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